	一、
学校申请选拔阶段
	1. 项目通知：

上海戏剧学院国际交流中心在网站上公布每年春秋季校际交流学期制的项目并告知具体院系
一般比正式交流时段提前2个学期公布。



	
	2． 院系选拔推荐：

欲申请者，在上海戏剧学院网站国际交流中心一览下载表格《上海戏剧学院学生出国出境交流项目院系推荐表》，交给院系，由院系确定人选（这部分院系自主安排），由院系主管领导签字。在截止日期前和其它要求的材料一起交至上海戏剧学院国际交流中心。*必须加盖公章和签名。


	
	3. 国际交流中心：
国际交流中心根据院系推荐的学生，报学院分管外事院领导确认后，国际交流中心将通知学生向所交换的学校申报材料。



上海戏剧学院学生海外学习项目基本流程
（指定项目）

	二、
准备对方学校材料阶段


	1. 准备材料（根据不同申请学校的要求而定，可能为以下材料中的几种材料的组合）：

· 对方学校的申请表（纸质）或者网上申请后打印；

· 出国成绩单英文件；

· 研究计划（英语或交流学校所在国家的语言）, 类似的有letter of intent, statement of purpose, academic plan 等;

· 提供经济支持的银行证明;

· 在学证明;

· 所在院系教授推荐信1-2份（信封密封，封口推荐人签名，正面写明被推荐人）；

· 双方协议(一式三份，学校，学生个人和保证人各一份，并请提供保证人身份证复印件一份)（上海戏剧学院需要）

	
	2. 递送材料

根据对方学校的要求，准备齐全并仔细核对所有的申请材料后，在约定的时间内交到指定地点，由国际交流中心快递寄出

	
	3. 收取录取通知书

*所有材料寄出后，对方学校办理邀请信需要一段时间（至少一个月以上），对方学校一旦将录取通知书寄到国际交流中心，即会通知同学前来取，通知书未到达国际交流中心前同学们无需催问。



	三、
出国交流阶段和恢复学籍阶段
	1. 办理休学

收到通知书后，本科生在教务处办理休学手续， 

研究生在研究生部办公室办理手续。

	
	2. 办理手续

将申请表、个人简历、邀请信复印件、（前往美国还需要DS2019表等复印件）交到国际交流中心办公室。

	
	3. 办理签证
请查询各领事馆的签证要求，

一般需要有：护照
邀请信原件（部分领事馆可以接受传真件）

出差证明（前往目的地为欧洲国家的交流学生办理签证时需要）请来国际交流中心办理

机票订单（航空公司出具）
请各位同学自行去相应的所在国领事馆主页查询申请签证所需的材料，并做好材料准备。因每个时期各领事馆政策不同、各类签证所需的材料不同，各位同学每人应详细加以了解。

	
	4.  购买机票：

录取通知书原件寄到后，可以开始预订机票，等签证完毕后出票。团体交流的，建议团体购买机票。
【小贴士】预订与出票的不同：预订机票最多只需付预订费，可以因出国事宜发生不可抗力事由时变更机票，国际航班出票后一般航空公司不予退票。

	
	5.  交流学习

	
	6． 交流完毕恢复学籍：
本科生带好获得交换学校提供的成绩后（请翻译成中文）赴教务处确认并办理相关手续。

研究生带好获得交换学校提供的成绩单（请翻译成中文）赴研究生部，办理相关手续
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